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TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA

pentru organizarea concursului in vederea ocuparii postului
contraectual vacant de registrator medical debutant, pe durata

nedeterminata

1) Fisd post- registrator medical debutant

2) Notiuni de utilizare PC / Utilizare Microsoft Office, aptitudini in utilizare sistem
Windows 7,10,11, Internet Explorer , E-mail.

3)  Ordonanta Guvernului nr. 1/2000 — privind organizarea activitatii si functionarea
institutiilor de medicina legald, devenitd legea 459/2001 cu modificarile $1
completarile ulteriorare, republicata. :

4) Regulamentul de aplicare a dispozitiilor Ordonaritei Guvernului nr. 1/2000 aprobat
prin Hotérarea Guvernului Roméniei nr. 774/2000 , cu modificdrile si completarile
ulteriorare;

5) ORDIN comun MJ si MS nr. 1.134/C/255 din 25 mai 2000 pentru aprobarea
Normelor procedurale privind efectuarea expertizelor. a constatérilor si a altor lucrari
medico-legale, cu modificarile si completariie ulteriorare,

6) REGULAMENT (UE) nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatic a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamenrul general
privind protectia datelor) Capitolul Il Drepturile persoanei vizate

TEMATICA

- Bazele informaticii
e Arhitectura generald a unui calculator compatibil IBM
e Sistemul de operare Windows

- Autentificare ca utilizator

- Suprafata de lucru Windows

- Gestionarea ferestrelor si comenzile meniului de control
- Familia de butoane

- Precautii generale privind protectia antivirus




e Windows Explorer:
- Lansare in executie . :
- Meniurile programelor Windows Explorer si My Computer
- Copiere, transferare, stergere fisiere
¢ Microsoft Office:
-trisiaturi commune aplicatiilor Office
e Microsoft Word
- Lansarea si inchiderea aplicatiei Word,
- Ecranul Word,
- Bara de meniuri,
- Bara cu butoane standard, cu butoane de formatare,
- Crearea unui document nou,
- Deschiderea unui document existent,
-Aranjarea in pagina,
- Salvarea si imprimarea unui document,
- Introducerea textului,
- Modificarea textului.
e Microsoft Excel
- Crearea de tabele,
- Transferul de informatie intre aplicatiile Excel si Word
¢ Adobe Acrobat Reader
- Deschiderea unui document de tip PDF,
- Cautarea in documente de tip PDF
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